
Die Gemeinde Oststeinbek mit rd. 8900 Einwohnern  
grenzt an die Freie und Hansestadt Hamburg und  
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine qualifizierte 
 
 
 

Sachbearbeitung (m/w/d) für das Einwohnermeldeamt 
 
 
Ihr Job… 
 

 Bearbeitung aller anfallenden Tätigkeiten im Bereich Einwohnermeldewesen  
 Ausweis- und Passangelegenheiten 
 Tätigkeiten im Zusammenhang mit Wahlen 

 
 

Ihr Potential… 
 

 Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r 
oder ein erfolgreich absolvierter Angestelltenlehrgang I oder 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Berufserfahrung im Einwohnermeldeamt wünschenswert 
 Sicherer Umgang mit MS-Office  
 ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 
 Freude und Geschick im Kontakt mit den Bürgerinnen und Bürgern 
 Durchsetzungsstärke, Motivation und Leistungsbereitschaft 
 zuverlässige, sorgfältige und selbständige Arbeitsweise 

 
 

Ihre Chance… 
 
 

 eine anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit im Rahmen 
einer Teilzeitbeschäftigung (bis zu 32 Std./Woche) 

 eine Vergütung je nach persönlicher Voraussetzung bis zur Entgeltgruppe 6 des 
Tarifvertrags des öffentlichen Dienstes (TVöD)  

 umfassende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 betriebliche Zusatzversorgung zur Alterssicherung 
 die Möglichkeit zur Teilnahme an der leistungsorientierten Bezahlung nach TVöD 
 Gesundheitsmanagement und Betriebssportangebote 
 eine äußerst verkehrsgünstige Lage am Stadtrand von Hamburg mit sehr guter 

ÖPNV-Anbindung und einen Fahrtkostenzuschuss für den öffentlichen Nahver-
kehr oder Fahrrad-Leasing 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 04.06.2023 gern 
per E-Mail (nur als pdf.- Datei) an bewerbung(at)oststeinbek.de oder an die Gemein-
de Oststeinbek, Sachgebiet Personal, Möllner Landstraße 20, 22113 Oststeinbek.  
 
Wir bitten um Verständnis, dass eine Rücksendung Ihrer Bewerbungsunterlagen nur 
erfolgt, sofern der Bewerbung ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wird. 
Die Unterlagen nicht berücksichtigter Bewerberinnen und Bewerber werden nach Ab-
schluss des Auswahlverfahrens datenschutzgerecht vernichtet.  
 
 



Die Gemeinde Oststeinbek fördert auf der Grundlage ihres Gleichstellungplans die 
Gleichstellung aller Mitarbeitenden und begrüßt Bewerbungen unabhängig von Herkunft, 
Geschlecht, Alter und Religion. Ferner setzt sich die Gemeinde Oststeinbek für die Be-
schäftigung schwerbehinderter Menschen ein. Daher werden schwerbehinderte Bewer-
ber/innen bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berück-
sichtigt. 
 
 
Für Fragen steht Ihnen Herr Schwichtenberg unter der Rufnummer 040/ 713003-21 gern 
zur Verfügung.  
 
Wir freuen uns auf Sie! 
 
Gemeinde Oststeinbek 
Der Bürgermeister 
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