Satzung iiber die Erhebung von Verwaltungsgeblihren
(Verwaltungsgebtihrensaizung) der Gemeinde Oststeinbek

Aufgrund des § 4 der Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein in der Fassung vom
28.02.2003 (GVBL Schl.-H. 2003, & 57) und der § 1, 2 und 5 des
Kommunalabgabengesetzes (KAG) in der Fassung vom 10.01.2005 (GVOBI. Schl.-H.
2005 S. 27) wird durch Beschluss der Gemeindevertretung vom 15.12.2008 folgende
Satzung erlassen:

§1
Gegenstand der Gebiihr

(1) Fur die in der anliegenden Gebihrentabelle aufgefiihrien besonderen Leistungen
(Amtshandlungen oder sonstige Tatigkeiten) der Gemeinde in
Selbstverwaltungsangelegenheiten, die von dem Beteiligten beantragt oder sonst von ihm
im eigenen Interesse veranlasst worden sind, sind Verwaltungsgebiihren nach dieser
Gebuhrensatzung zu entrichten.

(2) Die im Zusammenhang mit der Leistung entstandenen Auslagen sind in der Gebiihr
enthalten, wenn sie nicht nach § 5 Abs. 5 KAG erstattungsfahig sind. Die erstattungsfahigen
Auslagen werden auch gefordert, wenn fur die Leistung selbst keine Gebilhr erhoben wird.

§2

Gebiihrenfreie Leistungen

(1) Gebihrenfrei sind

a) mindliche Auskinfte,

b) schriftliche Auskinfte, die nach Art und Umfang und unter Berlicksichtigung ihres
wirtschaftlichen Wertes oder ihres sonstigen Nutzens fiir die anfragende Person eine
Gegenleistung nicht erfordern,

c) Leistungen, die im offentlichen Interesse erfolgen,

d) Leistungen, die von den im Dienst oder im Ruhestand befindlichen Beamten oder
Angestellten der eigenen Verwaltung beantragt werden und das Dienstverhaltnis
betreffen; das gilt fir deren Hinterbliebene entsprechend,

e) Leistungen, deren geblhrenfreie Vornahme gesetzlich vorgeschrieben ist,

f)y Leistungen, die eine Behorde in Auslbung o&ffentlicher Gewalt veranlasst, es sei
denn, dass die Geblihr einer dritten Person, die mittelbar veranlassend wirkt,
aufzuerlegen ist,

g) Bescheinigungen (ber den Besuch von Ausbildungseinrichtungen, deren Tragerin
oder Mittragerin die Gemeinde Oststeinbek ist,

h) Bescheinigungen flir Schilerfahrkarten und Schillerausweise,

i} Gebihrenentscheidungen,

jy Leistungen, die im Bereich des Sozialwesens die Voraussetzung flur die Erflllung
gesetzlicher Anspriche schaffen sollen.



(2) In Fallen der Erteilung von Auskinften oder der Zurverfigungstellung von Informationen
nach dem Gesetz Uber die Freiheit des Zugangs zu Informationen fir das Land Schieswig-
Holstein (Informationsfreiheitsgesetz fiir das Land Schleswig-Holstein - IFG-SH) vom 089.
Februar 2000 (GVOBI. Schi.-H. 2000 S. 166) kann von der Erhebung der Gebuhr ganz oder
teilweise

abgewichen werden, wenn dies im Einzelfall aus Grinden der Billigkeit oder des éffentlichen
Interesses geboten ist.

§3

Gebiihrenbefreiung

(1) Von Verwaltungsgebiihren sind befreit;

a) Die Gemeinden, Kreise, und Amter, sofern die Amtshandiung nicht ihre
wirtschaftlichen Unternehmen betrifft,

b) Kérperschaften, Vereinigungen und Stiftungen, die gemeinniitzigen oder mildtatigen
Zwecken im Sinne des Steuerrechts dienen, soweit die Angelegenheit nicht einen
steuerpflichtigen wirtschaftlichen Geschéftsbetrieb betrifft; die steuerrechtliche
Behandlung als gemeinnitzig oder mildtatig ist durch einen Beleg des Finanzamtes
(Freistellungsbescheid oder sonstige Bestatigung)

c) Kirchen, sonstige Religionsgemeinschaften und Weltanschauungsvereinigungen, die
die Rechtsstellung einer Kdrperschaft des offentlichen Rechts haben.

(2) Die Gebihrenfreiheit nach Abs. 1 Buchst. (a) und (b) besteht nur, wenn die
geblhrenpflichtige Verwaltungsleistung notwendig ist, um Aufgaben zu erflllen, die den dort
Genannten nach ihren Satzungen oder ihren sonstigen Rechtsvorschriften obliegen
und soweit sie nicht berechtigt sind, die Verwaltungsgebihren Dritten aufzueriegen oder

in sonstiger Weise auf Dritte umzulegen.

(3) Die Vorschriften Uber die Amtshilfe bleiben unberthrt.

§4
Héhe der Gebiihren

(1) Die Hoéhe der Gebihren richtet sich nach der anliegenden Gebiihrentabelle, die
Bestandteil der Satzung ist. Soweit sich die Gebihr nach dem Wert des Gegenstandes
richtet, ist der Wert zur Zeit der Beendigung der Amitshandiung mafgebend.

(2) Soweit flr den Ansatz der Gebulhr ein Spielraum gelassen wird, ist die Héhe der Geblihr
unter Berlcksichtigung der Bedeutung, des wirtschaftlichen Wertes oder des sonstigen
Nutzens fur den Gebihrenpflichtigen und des Umfanges, der Schwierigkeit und des
Zeitaufwandes fur die Amtshandlung festzusetzen.



§5

Gebiihr bei Ablehnung oder Zuriicknahme von Antragen

(1) Wird ein Antrag ausschlieRiich wegen Unzustandigkeit der Behotrde abgelehnt, wird
keine Verwaltungsgebihr erhoben. Dasselbe gilt bei Riicknahme eines Antrages, wenn mit
der sachlichen Bearbeitung noch nicht begonnen worden ist.

(2) Die vorgesehene Verwaltungsgebihr ermafigt sich um ein Viertel, wenn

1. ein Antrag zurickgenommen wird, nachdem mit der sachlichen Bearbeitung
begonnen, die Amishandlung aber noch nicht beendet ist.
2. ein Antrag aus anderen Griinden als wegen Unzustandigkeit abgelehnt wird

oder
3. eine Amtshandlung zurlickgenommen oder widerrufen wird.

Iim Fall der Ziffer 1 kann Gebuhrenfreiheit gewadhrt werden, wenn der Antrag aus
entschuldbarer Unkenntnis der Verhalinisse gestellt wurde.

(3) In den Fallen des Abs. 2 wird die Gebilhr nur erhoben, wenn sie sich auf mindestens
2,50 € errechnet.

(4) Eine Gebihr fur Widerspruchsbescheide darf nur erhoben werden, wenn und soweit der
Widerspruch zurlickgewiesen wird, sie darf hdchstens die Halfte der Gebuhr flr den
angefochtenen Verwaltungsakt betragen.

§6
Gebiihrenpflichtiger

Zur Zahlung der Geblhr und zur Erstattung von Auslagen ist derjenige verpflichtet, der die
Leistung beantragt oder veranlasst hat oder der die Kosten durch eine ausdriickliche
Erklarung Ubernommen hat. Mehrere Gebihrenpflichtige haften als Gesamtschuldner.

§7
Entstehen der Geblihren- und Erstattungspflicht und Falligkeit

{1} Die Geblhrenschuld entsteht, soweit ein Antrag notwendig ist, mit dessen Eingang, im
Gbrigen mit der Beendigung der gebihrenpflichtigen Amtshandiung.

(2) Die Verpflichtung zur Erstattung von Auslagen entsteht mit der Aufwendung des zu
erstattenden Betrages, in den Fallen des § 5 Abs. 5 Nr. 5 Halbsatz 2 und Nr. 7 Halbsatz 2
KAG mit der Beendigung der kostenpflichtigen Amtshandlung.

(3) Die Geblhr und die Auslagenerstattung werden fallig, wenn die Leistung unbeschadet
des § 5 vollendet ist und wenn die Entscheidung, Genehmigung etc. ausgehandigt wird.

(4) Die Gebuhr kann vor Vornahme der Amtshandlung gefordert werden; es kann Sicherheit
verlangt werden,

(5) Der Gebuhrenpflichtige soll vor der Leistung auf die GebuUhrenpflicht hingewiesen
werden.



§8

Datenschutz

Die Gemeinde Oststeinbek ist berechtigt, die zur Erhebung der Verwaltungsgebiihren
erforderlichen personenbezogenen Daten gemal § 13 des Landesdatenschutzgesetzes
des Landes Schleswig-Holstein (LDSG) in der jeweiligen Fassung zu erheben und weiter
zu verarbeiten.

§9
Rechtshehelf
Die Kostenentscheidung kann zusammen mit der Amtshandlung oder selbstandig

angefochiten werden; der Rechtsbehelf gegen eine Amtshandlung erstreckt sich auch auf
die Kostenentscheidung.

§10
Inkrafttreten

Diese GebuUhrensatzung tritt mit dem auf die Bekanntmachung folgenden Tag in Kraft.

Gemeinde Oststeinbek
Der Burgermeister

Oststeinbek, 16.12.2008

entz



Anlage zur Verwaltungsgebiihrensatzung der Gemeinde Oststeinbek vom 16.12.2008

Bezeichnung Gebiihr

1. Amtliche Beglaubigungen (§ 91 LVwG)

1.1 von Unterschriften je Einzelfall 200€
1.2 eines Zeugnisses incl. Kopie 2,00 €
1.2.1 fur jede weitere Beglaubigung incl. Kopie 0,50 €
1.3 von Abschriften, Kopien etc.

1.31 fir die erste Seite 2,00€
1.3.2 flir jede weitere Seite 0,50 €

Fur Leistungen, die mit einem groRen Arbeitsaufwand verbunden
sind, erhéht sich die Gebiihr bis auf 10,00 €

2. Bescheinigungen

2.1 fur die erste Seite 2,00 €
2.2 fur jede weitere Seite 0,50 €

Fur Leistungen, die mit einem groRen Arbeitsaufwand verbunden
sind, erhoht sich die Geblhr bis auf 10,00 €

3. Fotokopien

3.1 je Seite im Format DIN A4 0,50€
3.2 je Seite im Format DIN A3 1,00 €

4. Ausziige, z. B. aus Urkunden und Akten
41 je Seite im Format DIN A 4 3,50€

Far Schriftstiicke in tabellarischer Form, Verzeichnisse, Listen,

Rechnungen, Zeichnungen und dergl. wird die Gebiihr nach dem

Zeitaufwand erhoben, der bei durchschnittlicher Arbeitsleistung zur

Hersteilung bendtigt wird.

Die Gebuhr betragt fur jede angefangene 0,5 Stunde 15,00 €

5. Druckstiicke/Digitales Bildwerk
5.1 von Ortssatzungen, Hausordnungen, Konzepten,

Vordrucken etc.
je nach Kosten der Herstellung und Vervielfaltigung

oder Beschaffung 1,00 € bis 100,00 €
5.2 Digitalisierung von Daten, je Speichermedium 2,50€bis 10,00¢€
5.3 je Bild 1,00 € bis 50,00€

5:4 Digitalisierung je Speichermedium 2,50 €bis 10,00 €



6. Zweitausfertigung eines Verirages oder einer anderen
schriftlichen Erkldarung, eines Zeugnisses

je angefangene Seite
7. Zweitausfertigung einer Zahlungsbescheinigung
8. Zweitausfertigung eines Abgabenbescheides

9. Genehmigungen, Erlaubnisse und Ausnahmebewilligungen,
soweift nicht eine andere Gebiihr oder Geblihrenfreiheit
vorgeschrieben ist

10. Erteilung eines ablehnenden Widerspruchbescheides, hier
Berechnung nach der Geblihr, die fiir die angefochtene
Entscheidung festgesetzt worden ist

11. Fir schriftliche Auskiinfte (Informationen) soweit sie in dieser
Geblhrentabelle nicht besonders aufgefiihrt sind, wird die
Gebiihr nach dem Zeitaufwand erhoben:

fir jede angefangene halbe Stunde

12. Dienstleistungen fiir Dritte, die in dieser Gebiihrentabelie nicht
enthaiten sind, werden einzelfallbezogen je nach Sachbearbeiter
nach den folgenden Stundensétzen berechnet:

12.1 ginfacher Dienst
12.2 mittlerer Dienst
12.3 gehobener Dienst
12.4 hdherer Dienst

13. Amtshandlungen nach dem Gesetz iiber die Freiheit des Zugangs

zu Informationen fiir das Land Schleswig-Holstein

(Informationsfreiheitsgesetz fiir das Land Schleswig-Holstein - IFG SH - vom

09.02.2000, GVOBI. Schl. H. S. 166)

13.1 Erteilung von schriftlichen Auskiinften
a) in einfachen Fallen
b) in schwierigen/komplexen Fallen
13.2 Zusammenstellung von Informationen oder von

Informationstragern und erforderlichen Leseanwei-
sungen oder von leshbaren Ausdrucken

a) in einfachen Fallen

b) bei umfangreichen Mallnahmen zur
Zusammenstellung der gewlinschten Informationen

) bei aulergewdhnlich aufwendigen MaRnahmen

2,00¢€

1,60 €

1,00 €

15,00 € bis 5.000,00€

bis 0,5 der Gebuhr

22,00 €

43,00 €
48,00 €
58,00 €
77,00 €

5,00 € bis 50,00 €
50,00 € bis 2.000,00 €

5,00 € bis 50,00 €

50,00 € bis 1.000,00 €

zur Zusammenstellung der gewlinschten Informationen 1.000,00 € bis 2.000,00 €



Bezeichnung Geblihr

14. Einsicht in Archivgut in den Radumen des Archivars

pro Tag 48,00 €

Bezeichnung Gebihr
15. Ersatz flir veriorene oder unbrauchbar gewordene Hundesteuermarken 1,50 €
16. Steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigung 2,00 €

Bezeichnung Gebiihr

17. Ausstellung von Ersatzlohnsteuerkarten 500¢€

18. Amtshandlungen nach dem Gesetz liber das Leichen-, Bestattungs- und
Friedhofswesen des Landes Schleswig-Holstein (Bestattungsgesetz - BestattG)

18.1 Verlangerung/Verktrzung der Bestattungsfrist fiir die

Uberfithrung in den Leichenraum 30,00 €
18.2 Ausstellung eines Leichenpasses 15,00 €
18.3 Kosten der Ersatzvornahme (§ 13 1) 50,00 € bis 150,00 €
18.4 Verlangerung/Verkiirzung der Bestattungsfrist 30,00 €
18.5 Festsetzung der Bestattungsfrist bei Leichenéffnung 15,00 €
18.6 Verlangerung/Verklrzung der Urnenbeisetzungsfrist 30,00 €
18.7 Genehmigung fur private Bestattungsplatze 300,00 € bis 500,00 €
18.8 Ausgrabung/Umbettung einer Leiche 50,00 €

19. Erteilung oder Versagung von Sondernutzungen 20,00 € bis 150,00 €



Bezeichnung Gebiihr

20. Fotokopien aus bauaufsichtlichen Grundstiicksakten

201 fur die erste Kopie DIN A4 oder A3 5,00 €
20.2 jede weitere Kopie DIN A4 1,00 €
20.3 jede weitere Kopie DIN A3 1,50 €

21, Fotokopien von Planen

21.1 DIN A4 2,00€
21.2 DIN A3 400€
22. Druckstiicke von Plidnen 2,00 € bis 25,00 €

23. Druckstlicke von Verdingungsunterlagen

23.1 je Seite 0,50 €
23.2 Mindestgebiihr pro éffentliche Ausschreibung 250 €

24, Genehmigungen, Ertaubnisse, Ausnahmebewilligungen und
Bescheinigungen,
soweit nicht eine andere Geblihr vorgeschrieben ist 15,00 € bis 5.000,00 €
25. Genehmigung und Uberwachung von Arbeiten, die fiir Rechnung
Dritter von Unternehmern an Straen, Platzen, Kanédlen und
sonstigen Aniagen ausgefiihrt werden
je angefangene halbe Stunde der Beaufsichtigung 2500 €
26. Feststellungen aus Abgabenkonten und -akten
je angefangene halbe Stunde 12,50 €
27. Priifung der Baufluchtlinien und ihre Eintragung in Lageplédne 6,00 € bis 16,00 €

28. Erteilung von Vorrangeinrdumungen, Loschungshewilligungen,
Freigabeerklarungen und sonstigen Erklarungen fiir das Grundbuch

28.1 Erstausfertigung 7,50 € bis 50,00 €
28.2 Zweitausfertigung 0,5 der in 28.1 festgesetzten Gebuhr

29, Erforderiiche Arbeiten im Rahmen der Ausstellung von Bescheinigungen fiir
Kreditanstalten zu Beleihungszwecken

je angefangene halbe Stunde 12,50 €



